Hinweise zur E-Rechnung für Lieferanten des [Platzhalter Name]	 	
Hinweise zur elektronischen Rechnungsstellung
Dieses Dokument enthält wichtige Hinweise für Rechnungssteller des [Platzhalter Name] und dient als Vorlage und Orientierung bei der Erstellung und Befüllung von E-Rechnungen konform zum Standard XRechnung oder ZUGFeRD (Profil XRechnung). Die elektronische Rechnungsstellung an Behörden der Bundesverwaltung ist ab dem 27. November 2020 verpflichtend. Ausnahmen hierzu regeln die jeweils für den Bund oder die Bundesländer geltenden E-Rechnungsverordnungen. Als Ihr Auftraggeber informieren wir Sie, sollte ein Auftragsgegenstand bspw. aus Geheimhaltungsgründen nicht unter die E-Rechnungspflicht fallen.	Comment by Autor: Hinweis: Dieser Text ist beispielhaft für die Bundesverwaltung und muss ggf. angepasst werden.
Rechnungsinhalte: Angaben des Rechnungsempfängers
Nachfolgend finden Sie Angaben darüber, an welcher Stelle in der E-Rechnung bestimmte Informationen angegeben werden müssen. Wir bitten dies bei der Rechnungsstellung an [Platzhalter Name] zu berücksichtigen.

	Angabe
	Inhalt 
	Datenfeld 
	Hinweise von [Platzhalter Name] für Rechnungssteller

	Stammdaten

	Rechnungsadresse

	
	BT-44
	Es handelt sich um eine Pflichtangabe auf jeder Rechnung.

	
	
	BT-50
	

	
	
	BT-52
	

	
	
	BT-53
	

	
	
	BT-55
	

	Käuferreferenz
	
	BT-10
	Die Angabe ist organisationsbezogen und eine Pflichtangabe auf jeder E-Rechnung.
[Platzhalter Käuferreferenz]

	Kontaktstelle
	
	BT-56
	Unsere Kontaktstelle für Ihre Rückfragen: Abteilung/Referat und oder namentlicher Ansprechpartner


	Telefonnummer der Kontaktstelle
	
	BT-57
	

	E-Mailadresse der Kontaktstelle 
	
	BT-58
	

	Lieferantennummer
	
	BT-29
	[Platzhalter Lieferantennummer]

	Umsatzsteuer-ID des Käufers
	
	BT-48
	-

	Angaben zum Rechnungseingang
	
	-
	[Platzhalter Rechnungseingang]

	Angaben zum Rechnungsformat
	
	
	[Platzhalter Rechnungsformat]

	Transaktionsspezifische Angaben

	Projektnummer
	
	BT-11
	[Platzhalter Projektnummer]

	Vertragsnummer
	
	BT-12
	[Platzhalter Vertragsnummer]

	Bestellreferenz
	
	BT-13
	[Platzhalter Bestellreferenz]

	Ausschreibungs-
referenz
	
	BT-17
	[Platzhalter Ausschreibungsreferenz]

	Buchungsreferenz 
	
	BT-19
	[Platzhalter Buchungsreferenz]  





Weitere Rechnungsinhalte: Angaben des Rechnungsstellers
[bookmark: _Hlk33629716]Nachfolgend finden Sie zudem weiterführende Informationen zur Verortung von Datenfeldern für Angaben, die Sie gegebenenfalls gegenüber dem [Platzhalter Name] in der E-Rechnung machen möchten.

	Angabe
	Datenfeld
	Hinweise für Rechnungssteller

	Kontaktstelle
	BT-41
	Benennen Sie hier Ihre Kontaktstelle für Rückfragen durch den Rechnungsempfänger ([Platzhalter Name]). 
Es handelt sich um eine Pflichtangabe, die übermittelt werden muss. 

	Telefonnummer 
	BT-42
	

	E-Mail-Adresse 
	BT-43
	

	Kennung des Rechnungsgegenstandes auf Positions-ebene
	BT-128
	Benennen Sie hier bei Bedarf Ihre Kennung (Abo Nummer, Rufnummer, Zählernummer) für eine Rechnungsposition. Diese Angabe ist optional.

	Auftragsreferenz
	BT-14
	Benennen Sie hier Ihre Kennung für die Zuordnung der Rechnung zum Auftrag. Diese Angabe ist optional.

	Zahlungsbedingungen
	BT-20
	Benennen Sie hier gegenüber dem [Platzhalter Name] die Zahlungsbedingungen in Textform (einschließlich Beschreibung möglicher Skonto- und Verzugsbedingungen).
Im Falle eines positiven Zahlbetrags (BT-115) muss entweder dieses Feld oder das Feld Fälligkeitsdatum (BT-09) angegeben werden. Angabe ist optional.

	IBAN
	BT-84
	Geben Sie hier die Kennung Ihres Kontos an, auf das die Zahlung durch das [Platzhalter Name] erfolgen soll. Wenn ein Kontoinhaber (BT-85) angegeben wird, muss dieses Datenfeld mitangegeben werden. Es handelt sich um eine Pflichtangabe.

	Kennung der Rechnungsposition
	BT-126
	Ohne eindeutige Kennung je Rechnungsposition kann die Rechnung nicht übermittelt werden. Es handelt sich um eine Pflichtangabe.



Links zu weiterführenden Informationen
Eine ausführliche Dokumentation des Datenmodells im Standard XRechnung oder zum Standard ZUGFeRD sowie weitere Verweise können Sie bei den offiziellen Stellen abrufen:
	Thema
	Link

	Mehr zur Übertragung von Rechnungen
	https://www.xoev.de/de/xrechnung#BestandteileXRechnung

	Standard X-Rechnung
	https://www.xoev.de/sixcms/media.php/13/XRechnung-v1-2-2.pdf

	FAQs zur X-Rechnung
	https://www.xoev.de/die_standards/xrechnung/betrieb_und_support/faq-17664

	Standard ZUGFeRD
	https://www.ferd-net.de/standards/zugferd-2.1.1/zugferd-2.1.1.html

	FAQs zu ZUGFeRD
	https://www.ferd-net.de/standards/zugferd-faq/index.html

	Offizielle Webseite zur E-Rechnung im Bund oder in den Ländern
	https://www.e-rechnung-bund.de/

	Format-Spezifikation Leitweg-ID
	https://www.xoev.de/sixcms/media.php/13/Leitweg-ID-Formatspezifikation-v2.pdf
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